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การสร้างองคก์ร 

1. ผูใ้ชง้านสามารถ สรา้งองคก์ร ดว้ยการคลิกท่ีปุ่ ม         แลว้เลือกไปที่                           

 

 
 

2. อา่นขอ้ตกลงการใหบ้รกิารผูล้งผลงานแบบองคก์รใหค้รบถว้นทกุขอ้ เมื่อเขา้ใจตรงกนัแลว้ใหก้ด

ปุ่ ม  

 

 

 



 
 

2 / 7 
 

3. กรอกขอ้มลูที่เก่ียวขอ้งกบัองคก์ร เริม่จาก ภาพโลโกข้ององคก์ร เม่ืออพัโหลดภาพขึน้มาแลว้ใหป้รบั

ขนาดใหพ้อดีและกดท่ีปุ่ ม      เพ่ือเป็นยืนยนัในการใชภ้าพดงักลา่ว แลว้ท าการกรอกขอ้มลูอื่นๆให้

ครบถว้นในแต่ละหวัขอ้ เม่ือครบแลว้กดปุ่ ม                     เพื่อสมคัรใชง้านองคก์รและสง่ใหท้าง

ทีมงานตรวจสอบก่อนเริม่ใชง้าน โดยจะขึน้สถานะ  
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4. เม่ือผ่านการตรวจสอบแลว้ สถานะจะขึน้                   ใหท้างผูใ้ชง้านขององคก์รกรอก ขอ้มลู

ส าหรบัออกเอกสาร และขอ้มลูทางบญัชีขององคก์ร โดยกดเลือกปุ่ ม        เพื่อท าการกรอกขอ้มลู 

กรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ใหก้ดที่ปุ่ ม        เพื่อสง่ใหท้างทีมงานตรวจสอบ 
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5. หลงัจากสง่ขอ้มลูตรวจสอบครบถว้นแลว้ ทางผูใ้ชง้านเลือกไปท่ีโปรไฟล ์         กดปุ่ ม            และ

เลือกช่ือองคก์รที่ตอ้งการใชง้าน ส าหรบัใชง้านในนามของบญัชีองคก์ร 

  

 
 

6. หลงัจากนัน้ท าการเพิ่มสมาชิกภายในองคก์ร เลือกที่เมน ู            และเลือกไปท่ี          

 

 
 

1 

2 

3 
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7. เลือกไปท่ีปุ่ ม           ใส ่E-Mail Address ที่ตอ้งการเชิญใหเ้ป็นสมาชกิ และเลือกก าหนดต าแหนง่

หรอืหนา้ท่ีในองคก์ร โดยแบง่ออกเป็น 4 ระดบั คือ 

Admin : ดแูลขอ้มลูองคก์ร จดัการสมาชิก(เพิ่ม,อนมุตัิ,ลบ) จดัการขอ้สอบและเนือ้หา(เพิ่ม,แกไ้ข

,อนมุตัิ)  

SubAdmin : จดัการเพิ่มสมาชิก เพิ่มและแกไ้ขขอ้สอบ เนือ้หา 

Editor : จดัการเพิ่มและแกไ้ขขอ้สอบ เนือ้หา 

User : จดัการเพิ่มขอ้สอบ เนือ้หา 

เม่ือใส ่E-Mail และท าการก าหนดต าแหนง่เรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดไปท่ี  
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8. หลงัจากเพิ่มสมาชิกเขา้มาแลว้สถานะจะขึน้                ตอ้งใหส้มาชิกทา่นนัน้ กดปุ่ ม         ค  าเชิญ

เขา้รว่มองคก์รจาก...(ช่ือองคก์ร)...โดยคลิกดไูดจ้ากปุ่ มแจง้เตือน      เม่ือกดตอบรบัเรียบรอ้ยแลว้ 

สถานะจะเปลี่ยนเป็น  

 

 
 

 
 

 



 
 

7 / 7 
 

9. ส าหรบัการเพิ่มชดุขอ้สอบ ขอ้สอบPdf สรุปเนือ้หา บทความ ขอ้สอบเฉพาะกลุม่ หอ้งสอบเฉพาะ

กลุม่ คลงัขอ้สอบ และ E-Book ทางผูใ้ชง้านสามารถลงผลงานไดต้ามคูมื่อของแตล่ะเมนไูดเ้ลยค่ะ 

แตมี่สว่นที่เพิ่มเติมมาคือ การเลือกวา่ผลงานนัน้จะใชเ้ป็นสว่นกลางหรอืไม่ในองคก์ร ถา้ใชเ้ป็น

สว่นกลางทางสมาชิกในองคก์รสามารถเขา้ด ูแกไ้ข ผลงานนัน้ๆไดค้่ะ 

 

  
 


